TERMO DE REFERENCIA

1 - CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO
1.1 Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos
profissionais em Comunicag¢do Institucional, Marketing Digital, Producdo Audiovisual,
Assessoria de Imprensa, Design Grafico, Relagdes Publicas, Campanhas Institucionais,
Turismo e Estruturagdo de Canal de TV Municipal Indoor, visando atender as demandas
da Administragdao Publica Municipal.
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ITEM

CcODIGO

DESCRICAO

QTDE

UND

VLR.UNITARIO

VLR.TOTAL

412292

CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
EM COMUNICACAO INSTITUCIONAL,
MARKETING DIGITAL, PRODUCAO
AUDIOVISUAL, ASSESSORIA DE
IMPRENSA, DESIGN GRAFICO,
RELACOES PUBLICAS, CAMPANHAS
INSTITUCIONAIS, TURISMO E
ESTRUTURACAO DE CANAL DE TV
MUNICIPAL INDOOR, VISANDO
ATENDER AS DEMANDAS DA
ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL, COM DISPONIBILIZACAO
DE SUPORTE TECNICO
ESPECIALIZADO PRESENCIAL E
REMOTO, CONFORME CONDICOES
ESTABELECIDAS NO TERMO DE
REFERENCIA.

12,00

MESES

7.900,0000

94.800,00

TOTAL

94.800,00

1.2 Os servicos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns devendo ser
contratados por escopo, tendo em vista que os padrdes de qualidade devem atender ao
que se pede em relagdo a correta execugao.
1.3 O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.
1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
instrumento contratual, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n° 14.133, de 2021.
1.5 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratacdo.
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2 - FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1 A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de atender as demandas
continuas da Administracao Publica Municipal relacionadas a comunicacao institucional,
a transparéncia e a divulgacdo de acdes, programas e servigos publicos a populacao.

2.2 A comunicagdo eficiente é instrumento essencial para garantir o acesso a
informacao, fortalecer a relagdo entre o Poder Publico e a sociedade, além de promover
a publicidade dos atos administrativos.

2.3 Nesse contexto, a contratacdao de empresa especializada se faz necessaria diante da
complexidade e da natureza técnica dos servigos envolvidos, que abrangem atividades
como marketing digital, produ¢do audiovisual, assessoria de imprensa, design grafico,
relagdes publicas, desenvolvimento de campanhas institucionais e a¢bes voltadas ao
turismo, bem como a estruturacao de canal de TV municipal indoor. Tais atividades
demandam conhecimento técnico especifico, equipe multidisciplinar e uso de
ferramentas profissionais, ndo sendo possivel sua execugao de forma eficiente apenas
com recursos internos da Administragao.
2.4 Além disso, a contratacdo visa garantir maior qualidade, padronizacao e eficiéncia na
comunicacao institucional, contribuindo para a ampla divulgacdo das politicas publicas,
fortalecimento da imagem institucional e ampliacdo do alcance das informacées de
interesse coletivo.
2.5 Dessa forma, a contratacdo pretendida mostra-se necessaria e alinhada ao interesse
publico, visando assegurar uma comunicacao clara, acessivel e eficaz com a populacgdo,
bem como o adequado cumprimento das fungdes institucionais do Municipio.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO SERVIGCO

3.1. Identificada a necessidade de atender de forma mais eficiente e qualificada as
demandas da Secretaria Municipal de Administracdao relacionadas a comunica¢ao
institucional, transparéncia e divulgacao das acgbes, programas e servicos publicos,
justifica-se a contratacao do objeto descrito no subitem 1.1 deste Termo de Referéncia,
visando assegurar o cumprimento das exigéncias legais, o fortalecimento da relagdo
entre a Administragao Publica e a sociedade, bem como a adequada publicidade dos
atos administrativos.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do
objeto, devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional
de Contratacdes Sustentaveis:

4.1.1. Observancia da legislacdo e normas que regem o tema, em especial o Guia
Nacional de Contratacdes Sustentaveis;

4.2. A contratada respondera pelos crimes ambientais que praticar, incumbindo-lhe o
pagamento das multas decorrentes das infracOes a legislacdo ambiental.
Subcontratacdo

4.3. E admitida a subcontratacdo parcial do objeto, nas seguintes condi¢des:
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4.3.1. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, até o limite de 30%

(trinta por cento) do valor total do contrato;
4.3.2. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da
contratacdo, a qual consiste em: o conjunto de itens para os quais houver sido exigida
na habilitacdo, como requisito de qualificacdo técnica, a comprovagao de capacidade
técnico-profissional ou de capacidade técnico-operacional.
4.3.3. Considerando a pluralidade de servicos objeto desta contrata¢ao, podera ocorrer
a subcontratacao parcial dos servigos (por exemplo: cinegrafista, fotégrafo, designer
grafico), sendo de inteira responsabilidade da Contratada qualquer falha na execugao,
bem como todos os defeitos provenientes de utilizagdo inadequada de materiais.
4.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em
relacdo a subcontratacgdo, caso admitida.
4.5 N3o havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, tendo em vista que pela prdpria natureza do objeto ndo é necessaria
tal exigéncia.

5 - MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 A execucdo do objeto deverd ocorrer de forma continua, planejada e sob demanda
da Administragao Municipal, em conformidade com as diretrizes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, observando critérios de qualidade, eficiéncia, tempestividade e
alinhamento institucional.

5.2 A contratada deverd iniciar os servicos mediante solicitacio formal da
Administracdo, apresentando, no prazo maximo de até 10 (dez) dias apds a assinatura
do contrato, o Plano de Trabalho Inicial, contendo o planejamento estratégico de
comunicacdao, cronograma de execucdo das atividades e definicdo das metas e
indicadores de desempenho.

5.3 Os servicos de consultoria estratégica em comunicacdo e marketing institucional
deverdao ser executados de forma continua, contemplando a elaboracao,
acompanhamento e atualizagdo periddica do planejamento estratégico, bem como a
analise de resultados e proposicdo de melhorias, com apresentacdo de relatérios
mensais.

5.4 A execugao dos servicos de marketing digital e gestdo de redes sociais devera
observar frequéncia minima de publica¢des, conforme estabelecido neste Termo de
Referéncia, garantindo a producdo, revisdo, aprovacdo e publicacdo de conteldos
institucionais, bem como o monitoramento de interacdes, mensagens e desempenho
das campanhas digitais.

5.5 Os servicos de producdo audiovisual institucional deverdo ser realizados conforme
demanda da Administracdo, incluindo captacdo de imagens, edicao de videos, producao
de conteudos para redes sociais e registro de a¢cGes governamentais, assegurando a
entrega dos materiais nos prazos definidos e em formatos adequados para utilizacdo
institucional.

5.6 Os servicos de filmagem, fotografia e cobertura de eventos deverdo ser prestados
mediante solicitacdo prévia, com comparecimento da equipe técnica nos locais
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indicados, garantindo a captacdao completa das atividades, edicao do material e

entrega dentro dos prazos estabelecidos, incluindo material bruto e editado.

5.7 A execugdao da assessoria de imprensa devera ocorrer de forma continua, com
producdo e envio de releases, relacionamento com veiculos de comunicacdo, divulgacao
de atos oficiais e realizagdo de clipagem de matérias de interesse da Administragao.

5.8 Os servigcos de design grafico deverdo ser realizados sob demanda, contemplando a
criagcdo e padronizagdo de pecas institucionais, materiais graficos e campanhas visuais,
observando a identidade institucional do Municipio.

5.9 As atividades de relagGes publicas e apoio a eventos institucionais deverdao ser
executadas conforme necessidade da Administracao, incluindo assessoria, organizacao,
orientagdo técnica e alinhamento da imagem institucional em eventos oficiais.

5.10 A contratada deverd executar campanhas institucionais e promocionais, de forma
continua ou pontual, conforme demandas apresentadas, incluindo planejamento,
criacdo, execugdo, monitoramento e avaliagdo de resultados.

5.11 No que se refere as ac¢Oes de turismo, cultura e lazer, a contratada devera
desenvolver estratégias de divulgacdo e promocdo do Municipio, visando ampliar o
alcance institucional em ambito regional e nacional.

5.12 A contratada devera disponibilizar profissional qualificado, conforme exigido neste
Termo de Referéncia, garantindo atendimento presencial minimo de 30 (trinta) horas
semanais, além de suporte remoto continuo.

5.13 A execugao dos servigos devera ocorrer em dias Uteis, finais de semana e feriados,
sempre que houver demanda da Administragdo, especialmente em casos de eventos,
campanhas ou situacdes emergenciais.

5.14 A contratada devera implantar, operar e manter o Canal de TV Municipal Indoor,
garantindo a criacdo, atualizacao e veiculagdo continua de conteudos institucionais, bem
como o funcionamento adequado dos equipamentos e transmissdes.

5.15. Todas as despesas relacionadas a execucdo do objeto tais como deslocamento de
profissional técnico, diarias, hospedagens, alimentac¢ao, impostos fiscais e trabalhistas,
materiais e equipamentos, dentre outras despesas necessarias, serdao de
responsabilidade da contratada.

5.16 A contratada deverd apresentar relatérios mensais detalhados, contendo:

| — atividades realizadas;

Il — campanhas executadas;

Il — indicadores de desempenho;

IV — alcance e engajamento das publicacdes;

V —registros fotograficos e audiovisuais;

VI — andlise de resultados e sugestdes de melhoria.

5.17 A Administracdo poderd, a qualquer tempo, solicitar ajustes, adequacbes ou
redirecionamento das agdes, visando melhor atendimento ao interesse publico,
devendo a contratada promover as adequacdes de forma imediata.

5.18 A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor designado, que
poderd solicitar informacdes, documentos, relatérios e providéncias necessarias ao fiel
cumprimento do contrato.
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5.19 SERVICOS PORMENORIZADOS
5.19.1 Consultoria Estratégica em Comunica¢ao e Marketing Institucional:
a) Elaboracdo de Planejamento Estratégico de Comunicacao;
b) Definigdo e acompanhamento de Plano de Agdo;
c) Orientacgao estratégica para combate a desinformacado (fake news);
d) Desenvolvimento de estratégias de anuncios institucionais;
e) Elaboragdo de cronogramas de comunicagao;
f) Monitoramento de desempenho das campanhas;
g) Andlise mensal de resultados e indicadores de crescimento.
5.19.2 Marketing Digital e Gestao de Redes Sociais:
a) Criagdo, personalizagdo e padroniza¢ao da identidade digital institucional;
b) Producdo de conteudos institucionais (artes, textos, fotos e infograficos);
c) Publicagdo minima de 10 (dez) posts semanais;
d) Divulgacao de obras, agées governamentais e datas comemorativas;
e) Monitoramento de interagdes e comentarios;
f) Planejamento, execucdo e gestdo de anuncios digitais patrocinados.
5.19.3 Produgdo Audiovisual Institucional:
a) Producdo de videos institucionais em ambientes internos e externos;
b) Captacdo de imagens aéreas e terrestres;
c¢) Producdo de videos curtos para redes sociais;
d) Captacao e edicdo de depoimentos;
e) Entrega de material bruto e editado.
5.19.4 Servicgos Fotograficos e Filmagem:
5.19.4.1 Filmagem Aérea (Drone)
a) Captacdao minima de 15 minutos por servico;
b) Entrega em até 03 (trés) dias Uteis;
c) Carga hordria estimada entre 01 e 04 horas.
5.19.4.2 Fotografia Aérea (Drone)
a) Produgao minima de 50 fotos por servico;
b) Entrega em até 03 (trés) dias Uteis;
c) Carga hordria estimada entre 01 e 03 horas.
5.19.4.3 Fotografia e Video — Eventos
a) Producao entre 50 e 200 fotos por evento;
b) Registro em camera 360° correspondente a no minimo 10% das imagens;
c) Captacdo das principais atracdes e depoimentos;
d) Edicdo e tratamento das imagens com aplicacdo de logomarca institucional;
e) Producdo de video resumo de 01 a 03 minutos;
f) Entrega do material bruto e editado em até 05 dias Uteis.
5.19.5 Assessoria de Imprensa:
a) Relacionamento institucional com veiculos de comunicacao;
b) Divulgacdo de atos oficiais, eventos, programas e acées da Administracdo;
c) Producdo e envio de releases;
d) Clipagem de matérias jornalisticas de interesse da Administracao.
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5.19.6 Design Grafico e Materiais Institucionais:

a) Criacdo de pecas para campanhas institucionais;

b) Desenvolvimento de panfletos, folders, revistas, placas, outdoors, artes para
uniformes e demais materiais graficos;

c) Padronizagdo visual conforme identidade institucional.

5.19.7 Relagdes Publicas e Eventos Institucionais:

a) Coordenacao editorial de informativos;

b) Assessoria em eventos, reunides e inauguragdes;

c) Alinhamento da imagem institucional;

d) Orientacgdo técnica as equipes envolvidas.

5.19.8 Campanhas Institucionais e Promocionais:

a) Criacdo, planejamento e gerenciamento de campanhas institucionais e promocionais;
b) Execucdo de campanhas continuas ou pontuais, conforme demanda administrativa.
5.19.9 Turismo, Cultura e Lazer:

a) Desenvolvimento de a¢ées de divulgacao turistica;

b) Marketing regional do municipio;

c) Promocao de eventos culturais e potenciais locais;

d) Ampliagdo do alcance institucional em nivel regional e nacional.

5.19.10 Estrutura Técnica e Operacional:

A contratada deverd assegurar a execug¢do dos servicos por profissionais com
qualificacdo compativel com as atividades descritas, tais como: jornalista, social media,
videomaker, designer grafico e especialista em marketing, sem prejuizo da adocao de
outras formacGes equivalentes necessdrias a adequada execucdo do objeto.

Deverad ainda:

a) Disponibilizar profissional in loco pelo minimo de 30 horas semanais, com formacao
de nivel superior em area compativel, como Comunicagdo Social e/ou RelagGes Publicas,
ou equivalente.

b) Oferecer suporte remoto via telefone, aplicativos de mensagens e meios eletrénicos;
c) Garantir atendimento em dias Uteis, finais de semana e feriados, quando necessario.
5.19.11 Canal de TV Municipal Indoor:

a) Criacao, instalacao e gerenciamento de canal institucional;
b) Transmissdo simultanea online e em televisores instalados em prédios publicos;
c) Atualizagdo periddica do conteldo exibido

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avancadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2 As comunicag¢des entre o Municipio e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica
para esse fim.

6.3 O Municipio poderd convocar representante da empresa para adoc¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Fle—



MUNICIPIO DE RODEIRO

Praca Sao Sebastido, 215 - Centro - Rodeiro - MG
CEP: 36.510-000 CGC: 18.128.256/0001-44

6.4 S3o obrigacdes da contratada:

6.4.1 Cumprir todos os requisitos para execucdo do objeto;

6.4.2 Permitir o contratante realizar a fiscalizacdo da execucdo do presente contrato a
qualquer tempo;

6.4.3 Responsabilizar-se por eventuais danos causados a Contratante ou a terceiros por
motivo de qualquer irregularidade no cumprimento do contrato, bem como os causados
por negligéncia, impericia ou imprudéncia;

6.4.4 Responsabilizar-se por todos os 6nus relativos a execu¢do do objeto licitado a si
adjudicado;

6.4.5 Manter, durante toda a execu¢ao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

6.4.6 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo CONTRATANTE;
6.4.7 Responsabilizar-se, inteira e completamente, pelos trabalhos realizados em
decorréncia deste contrato, inclusive quanto a sua eficiéncia e ainda no tocante a
responsabilidade civil, ndo obstante tais servicos sejam acompanhados e fiscalizados
pela Administragao.

6.4.8 Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e outros decorrentes
do presente contrato.

6.4.9 Executar o servico de modo satisfatério e de acordo com as determinacdes do
Contratante;

6.4.10 A contratada devera dispor, durante toda a execucdo contratual, de equipe
técnica qualificada e em numero suficiente para o adequado cumprimento das
demandas, sendo responsavel pela gestdo, supervisdo e desempenho dos profissionais
envolvidos, independentemente do vinculo juridico mantido com estes.

6.5 Sdo obriga¢des do Municipio:

6.5.1 Efetuar os pagamentos na forma estabelecida em edital/contrato.

6.5.2 Modificar unilateralmente o contrato para melhor adequacgao as finalidades de
interesse publico, respeitados os direitos do Licitante.

6.5.3 Aplicar sangdes motivadas pela inexecugao total ou parcial do contrato.

6.5.4 Prestar ao Contratado todos os esclarecimentos necessarios a execug¢do do
Contrato.

6.5.5 Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execug¢do dos servicos contratados, de
forma parcial ou total, mediante pagamento Unico e exclusivo dos servicos executados.
6.6 A execucdo do contrato serd acompanhada, fiscalizada e gerida conforme segue:
5.6.1 Pela Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Gest3o:

Gestor do Contrato: Cecilia Tereza Cacdo Ferreira e

6.7 O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo, com anotacdo no histérico de
gerenciamento de todas as ocorréncias relacionadas a execug¢dao, com a descricdo do
gue for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.
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6.8 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal emitird
notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a
correcao.
6.9 O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdao ou ado¢dao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que
adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
6.10 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢dao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
6.11 O fiscal do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renova¢do tempestiva ou a
prorrogacdo contratual.
6.12 O gestor de contrato analisara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario.
6.13 O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracdes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracdo, acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia
6.14 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacao para fins de aplicacdao de sang¢des, a ser conduzido
pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso.
6.15 O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacao e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracao.
6.16 O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7 - CRITERIOS DE RECEBIMENTO E PAGAMENTO

7.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, apds a devida prestacdo de servicos
mensalmente, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, pelo fiscal, mediante termos detalhados.
7.2 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.
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7.3 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta,
sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.4 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
cinco dias Uteis para fins de liquidacdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.5 Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

7.5.1 O prazo de validade;

7.5.2 A data da emissao;

7.5.3 Os dados do contrato e do Municipio;

7.5.4 O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.5.5 O valor a pagar; e

7.5.6 Eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

7.6 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstdncia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacdo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao Municipio.

7.7 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista.

7.8 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa.

7.9 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

7.10 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.11.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

7.12 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 - FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE PRESTACAO DE
SERVICO.

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério
de julgamento pelo menor preco.

8.3 Os critérios de habilitacdo sdo os elencados no Anexo | — EXIGENCIAS DE
HABILITACAO, apéndice a este Termo de Referéncia.
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9 - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO
9.1 O custo estimado total da contratacdo é de RS 94.800,00 (noventa e quatro mil e
oitocentos reais), conforme seguem em planilha orgamentaria.
9.2 Os precos poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual reducao
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos, nas
seguintes situagdes:
9.2.1 Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou em decorréncia de fatos imprevisiveis
ou previsiveis de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execug¢do dos servigos
do objeto do contrato, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art.
124 da Lei n? 14.133, de 2021.
9.2.2 Em caso de criagdo, alteragao ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre os
precos registrados;
9.2.3 Serdo reajustados os precos, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratagao;
9.2.4 Poderd haver repactuacao, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratacgao.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das seguintes
dotacdes:

02.0002.0000. 04.122.003.2078.33903500

10.2 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, caso haja prorrogacao
contratual serd indicada apds aprovacdo da Lei Orcamentadria respectiva e liberacdo dos
créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11 - VIGENCIA DO TERMO DE CONTRATO
11.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses, contados da assinatura

do instrumento contratual, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107
da Lei n® 14.133, de 2021.

Rodeiro, 20 de margo de 2026.

Carla Cristina Bassotto Pereira
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EXIGENCIAS DE HABILITACAO

1 - HABILITAGAO JURIDICA
1.1 Empresdrio individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2  Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitac¢do ficard condicionada a verificagao
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

1.3 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

1.4 Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unidao e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd
considerada como sua sede;

1.5 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

1.6 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbag¢ao no Registro onde tem sede a matriz;
1.7 Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n? 5.764, de 16 de dezembro 1971

1.8 Sociedade andnima / SA: estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, bem como a ata de eleicdo e posse vigente de sua diretoria, ambos
devidamente arquivados na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede.

1.9 Cépia do RG e CPF ou documento equivalente de todos os representantes da
licitante.

1.10 Certiddo Simplificada da Junta Comercial ou Certiddo expedida pelo Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, comprovando o enquadramento de ME, EPP.

1.10.1 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estard dispensado da Certiddo Simplificada da Junta Comercial.

1.11 Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as altera¢Ges ou
poderdo ser substituidos pela alteracdo consolidada;
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2 - HABILITAGAO REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

2.1 Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);

2.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02
de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

2.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS),
mediante apresenta¢dao do CRF-FGTS.

2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n? 5.452, de 12 de maio de 1943.

2.5 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal relativo a
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

2.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da sede do licitante, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.7 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede do licitante, mediante a
apresentacdao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

2.8 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estadual ou municipal
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdao da Fazenda respectiva da sua sede, ou outra equivalente,
na forma da lei.

2.9 O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

3 - HABILITAGCAO ECONOMICO - FINANCEIRA

3.1 Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, cuja pesquisa tenha sido realizada com antecedéncia ndo superior a 90
(noventa) dias da data prevista realizacdo da sessdo do pregao.

4 — QUALIFICACAO TECNICA
4.1. Comprovacao de aptiddo para a prestacdo de servicos de caracteristicas similares
de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta
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contratagao, ou com o item pertinente, por meio da apresentagao de uma ou

mais certidées ou atestados de capacidade técnica, por pessoas juridicas de direito
publico ou privado.

4.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da
matriz ou da filial do fornecedor.

4.1.2. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia
do contrato que deu suporte a contratacdao, endereco atual da contratante e local em
que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

4.2. Apresentacao do(s) profissional(is) abaixo indicado(s), devidamente registrado(s)
no conselho profissional competente:

- Profissional de nivel superior graduado em Comunicag¢do Social e/ou RelagGes Publicas
ou outro profissional de atribuicGes compativeis.

4.2.1. Para fins da comprovacdo de que trata o item 4.2, deverd ser apresentado o
seguinte:

4.2.2. Cépia do Diploma de Graduagdo em Comunicacdo Social e/ou Rela¢des Publicas
ou outra area de atribuicoes compativeis.

4.2.3. Carteira profissional ou certiddo do érgao comprovando a devida inscricdo no
Conselho de Classe Competente (se houver).

4.2.4. Comprovacdo de vinculo empregaticio ou contratual com profissional de nivel
superior ou outro devidamente reconhecido pela entidade competente, detentor de
atestado de responsabilidade técnica para execucdo de servico de caracteristicas
relativas ao exercicio profissional indicado no item4.2;

4.2.5 O responsavel técnico e/ou membros da equipe técnica acima elencados
deverdo estar vinculados ao licitante, na data prevista para entrega da proposta,
entendendo-se como tal, para fins deste Edital, o sécio que comprove seu vinculo por
intermédio de contrato/estatuto social; o administrador ou o diretor; o empregado
devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdéncia Social; e o prestador de
servicos com contrato escrito firmado com o licitante, ou com declaracdo de
compromisso de vincula¢ao futura com anuéncia do mesmo, caso o licitante se sagre
vencedor do certame.

5 - DEMAIS DOCUMENTOS

5.1 Declaracdo, conforme ANEXO VI.

5.2 Declara¢do de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte ou Microempreendedor
Individual, (conforme modelo Anexo VIlI), se for o caso.

5.3 Certiddo de Consulta Consolidada emitida em até 30 (trinta) dias da abertura da
licitacdo, para verificacdo, como condicdo prévia para deferimento da habilitacdo,
guanto ao eventual descumprimento das condicdes de participacdo, especialmente
guanto a existéncia de sanc¢do que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta Consolidada de Pessoa Juridica realizada por
intermédio do Tribunal de Contas da Unido através da URL https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/, (Licitantes Inidéneos/TCU; Cadastro Nacional de Condenagdes
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Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade/CNJ; Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas/CGU- Unido; Cadastro Nacional de
Empresas Punidas/CGU-Uni3o.
5.4 Declaracdo de que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes
locais para o cumprimento das obrigagdes objeto deste Edital, conforme ANEXO VII.




